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HDND TINH KON TUM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THUONG TRUC HDND Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Kon Tum, ngay thang nam 2025

PE AN
sap xép, to chic lai co cau td chirc
cua Vian phong Poan PBQH va HDND tinh
(Kém theo To trinh s6 01 [TTr- TTHPND ngay 17 thang 02 nam 2025
cua Thuong truc HDND tinh).

Phan th& nhat
SU CAN THIET VA CO SO PHAP LY
I. SUCAN THIET XAY DUNG PE AN

Vin phong Poan dai biéu Qudc hoi (PBQH) va Hoi dong nhan dan
(HPND) tinh (sau day viét tat 1 Van phong) c6 chirc nang tham muu, gitp viéc,
phuc vu hoat dong cua Boan DBQH, dai biéu Québc hoi va HDND, Thuong truc
HPND, Ban cua HDND, dai biéu HPND tinh theo quy dinh tai Nghi quyet sb
1004/2020/UBTVQH14 ngay 18/9/2020 cua Uy ban Thuong vu QUOC hoi ve viéc
thanh l1ap va quy dinh vi tri, chirc nang, nhiém vu, quyén han, co cau to chic caa
Vin phong Poan DPBQH va HDND cap tinh.

Trong nhitng nam qua, Van phong ludn hoan thanh tt nhiém vy tham muu,
phuc vy, gitp viéc 1anh dao BDoan DPBQH tinh, BDang doan HDND, HDND, cac co
quan cia HDND tinh (Thuong truc HPND tinh, 04 Ban HDND tinh, Van phong),
dai biéu Quéc hoi va dai biéu HDND tinh. Tuy nhién, trong qua trinh thuc hién
nhiém vu tai Van phong da xuat hién hién twong chdng chéo nhiém vy, c6 nhiém
vu khéng ré Phong cha tri, Phong phéi hop.

Nham tiép tuc thuc hién cha truong “déi mdi, sap xép té chirc bg may cua
hé thong chinh tri tinh gon, hoat dong hiéu luc, hiéu qud” theo tinh than Nghi
quyét s6 18-NQ-TW ngay 25/10/2017 cua Ban Chap hanh Trung wong; 16 trinh
tinh gian bién ché theo Ké hoach s6 2085/KH-UBND ngay 04/7/2023 cia UBND
tinh Kon Tum vé Quan Iy va sir dung bién ché giai doan 2023-2026; Béo céo sd
125-BC/PP ngay 06/12/2024 caa Pang doan HPND tinh vé tong két thuc hién
Nghi quyét s6 18-NQ-TW ngay 25/10/2017 ciia Ban Chap hanh Trung wong Pang
khoa X1I: “Chdm di#t hoat déng cia Phong Téng hop; chuyén nhiém vy va cong
chiic ciia phong Tong hop vé cac phong con lai trong Vin phong. Dong thoi, quy
dinh lai chirc nang nhi¢m vy cua cac phong cho phu hop mo hinh té chirc mdi”,
viéc xay dung Dé an sap xép, t6 chuc lai co cau to chic cua Vian phong 1a can
thiét.

II. CO SO PHAP LY

- Nghi quyét s6 18-NQ/TW ngay 25/10/2017 cua BCH Trung wong khoa XII
“Mot sO van de ve tiep tuc doi mai, sap xep to chac bo may cua hé thong chinh
tri tinh gon, hoat dong hiéu luc, hiéu qua”;
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- Két luan s6 74-KL/TW ngay 22/5/2020 ctia By Chinh trj vé két qua 02 nam
thuc hién Nghi quyet so 18-NQ/TW va so 19-NQ/TW cua Hoi nghi lan thar sau
Ban Chap hanh Trung wong Pang khoa XII va 4 nam thuc hién Nghi quyét 39-
NQ/TW cua B0 Chinh tri;

- Két luan s 28-KH/TW ngay 21/02/2022 cua Bo Chinh tri vé tinh gian bién
che va co cau lai doi ngii can bo, cdng chuec, vién chuc;

- Quy dinh 56 70-QD/TW ngay 18/7/2022 ctia Bo Chinh trj vé quan 1y bién ché
hé thong chinh tri;

- K&t luan s6 40-KL/TW ngay 18/7/2022 ciia B Chinh tri vé nang cao hiéu
qua cOng tac quan ly bién che cua hé thong chinh tri giai doan 2022-2026;

- Két luan s6 50-KL/TW ngay 28/02/2023 ciia Bo Chinh tri ve tiép tuc thuc
hién Nghi quyét s6 18- -NQ/TW ngay 25/10/2017 cua Ban Chap hanh Trung wong
bang khoa XII “Mot s6 van dé vé tiép tuc doi méi, sap xép to chuc bo may cua hé
thdng chinh tri tinh gon, hoat dong hiéu luc, hiéu qua”;

- Luat To chirc Quéc hoi s6 57/2014/QH13 da duoc stra doi, bo sung mot s
dieu theo Luat s6 65/2020/QH14 ngay 19/6/2020;

~ - Luat To chuc chinh quyén dia phuong s6 77/2015/QH13 da dugc sira doi,
bo sung mot so diéu theo Luat so6 47/2019/QH14;

- Nghi quyét s6 1004/2020/UBTVQH14 ngay 18/9/2020 ctia Uy ban Thuong
vu Quoc hoi vé viéc thanh lap va quy dinh Vi tri, (;hl'rc nang, nhiém vy, quyén hap,
co cau to chuc cia Van phong Poan dai bicu Quoc hoi va Hoi dong nhan dan cap
tinh;

- Cong van s6 31/CV-BCDTKNQ18 ngay 04/01/2025 ctia Ban Chi dao tong
két Nghi quyét so 18 caa Ban Chap hanh Trung wong;

- Nghi dinh ) 158/2018/ND-CP ngay 22/11/2018 cua Chinh phu quy dinh
vé thanh lap, t6 chuc lai, giai thé t6 chirc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ciia Chinh phit Quy dinh
vé tuyén dung, sur dung va quan ly cdng chuc;

- Nghi dinh s6 178/2024/ND-CP ngay 31/12/2024 cua Chinh phi vé chinh
sach, ché @ doi vai can bp, c@ngqchtrc, vién chtrc, nguoi lao dong va luc luong
vii trang trong thuc hién sap xép t6 chic boé may caa hé thong chinh tri;

- Nghi dinh s6 135/2020/ND-CP ngay 18/11/2020 cua Chinh pha quy dinh
tuoi nghi huu;

- Thong tu s6 01/2025/TT-BNV ngay 17/01/2025 ciia Bd Noi vy huéng dan
thuc hién chinh sach, che d6 doi vei can bg, cong chic, vién chie va nguoi lao
dong trong thuc hién sap xép to chac bé may cua hé thong chinh tri;

- Thoéng tu 5O 07/2025/TT-BNV ngay 24/01/2025 cua B§ Tai chinh huéng
dan viéc xac dinh nguon kinh phi va viéc lap du toép, quan ly, st dung v@ quyet
toan kinh phi thyc hién chinh sach tai Nghi dinh s6 178/2024/ND-CP vé chinh
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séch, ché do doi véi can bg, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong va lyc lugng
vii trang trong thuc hién sap xép t6 chic boé may caa hé thong chinh tri;
- Cong van s6 7968/BNV-CCVC ngay 08/12/2024 cua Bo Noi vu vé viéc

dinh huong xay dyng phuong an bo tri, sap xép CBCCVC va nguoi lam viéc theo
ché d6 HPLD khi thuc hién sip Xep t6 chtrc bo may hanh chinh;

- Chuong trinh hanh dong s6 51-CTr/TU, ngay 09/02/2018 cua Ban Thuong
vu Tinh uy Kon Tum vé thyc hién Nghi quyét so 18-NQ/TW;

- Thong bao s6 101-TB/TU ngay 31/12/2020 cua Ban Thuong vu Tinh uy
Kon Tum vé thanh 1ap Van phong Poan dai biéu Quoc hoi va Hoi dong nhan dan
tinh;

- Thang bao két luan s6 680-TB/TU ngay 13/01/2023 cua Ban Thuong vu
Tinh uy vé cdng tac to chic, bo may;

- Nghi quyét s 03/NQ-HDND ngay 12/3/2021 cia HDND tinh Kon Tum vé
viéc thanh 1ap Van phong Poan dai biéu Quoc hoi va Hoi dong nhan dan tinh;

- Quyét dinh 261/QD-UBND ngay 13/5/2024 ciia Uy ban nhan dan tinh
Kon Tum vé giao bién ché cong churc trong cac co quan, to chuc hanh chinh Nha
nudc tinh Kon Tum nam 2024;

- Bao cao §6 125-BC/DD ngay 06/12/2024 cia Bang doan HDND tinh Kon
Tum ve tong ket thuc hién Nghi quyet s6 18-NQ-TW ngay 25/10/2017 cua Ban
Chap hanh Trung wong Dang khda XIl;

- Cong vin s6 01-CV/BCPD ngay 13/12/2024 cua Ban chi dao tinh vé tong
ket thuc hién Nghi quyét so 18-NQ/TW cua Ban chap hanh Trung wong Dang
khoa XIlI;

- To trinh,sé 03-TTr/Db ngay 13/01/2025 cua Dang doan HDND tinh Kon
Tum ve viéc sap xep, t6 chic lai co cau to chuc cua Van phong Doan dai biéu
Quoc hoi va Hoi dong nhan dan tinh;

- Cong vin s0 5179-CV/BTCTU ngay 22/01/2025 cua Ban To chic Tinh iy
Kon Tum vé viéc sap xep, to chuc cac phong thue Van phong Doan dai bicu
Quoc hoi va Hoi dong nhan dan tinh;

- Cong van 5O 06/TTHDND-TH ngay 05/02/2025 cua Thuong trac HDND
tinh vé thuc hién cong van so6 08-CV/DPD cua Bang doan HDND tinh;

- Cong vin s6 361/UBND-NC ngay 04/02/2025 ctia Uy ban nhan dan tinh
Kon Tum vé viéc trien khai thuc hién cac Nghi dinh so: 177/2024/Nb-CP;
178/2024/ND-CP; 179/2024/ND-CP ctia Chinh phua va Thong tu s6 01/2025/TT-
BNV cua Bo truong Bo Noi vu.

Phan thi 11
MUC TIEU, PHAM VI, POl TUQNG QUAN LY

I. MUC TIEU

Sap xép, to chic lai co cau to chirc cua Van phong dam bao pht hop véi
chu truong, duong 16i ctia Bang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc. Bong thoi
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phU hop véi tinh hinh thuc tién caa Van phong. Tinh gon bd may va co cau lai doi
ngil cong chuc dam bao hoat dong manh, hi¢u nang, hiéu luc, hiéu qua, thuc hién
t6t cac nhiém vu chinh tri duoc giao; khdng l1am x&o tron nhleu vé cong tac nhan
su cling nhu chirc nédng, nhiém vy cua co quan. Viéc giai quyet ché d, chinh sach
i véi cdng churc sau khi sap xép, to chic lai co cau té chire dang quy dinh va
dam bao quyén, loi ich hop phap cho cong chic.

Il. PHAM VI
Co quan Van phong Poan PBQH va HDND tinh.
III. POI TUQNG QUAN LY
Cong chuc Van phong Poan DPBQH va HDND tinh.
Phan thi 111
LOAI HINH VA TEN GOl
I. LOAI HINH: Co quan tuong duong So.

_ 1. TEN GOQI CUA CAC PHONG THUQC CO CAU TO CHUC CUA
VAN PHONG:

1. Phong Cong tac Quéc hoi;

2. Phong Cong tac Hoi ddng nhan dan;

3. Phong Tong hop;

4. Phong Hanh chinh, Té chic, Quan tri.

Phan thi 1V
VI TRI, CHU'C NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN
VA BIEN CHE, CO CAU TO CHUC CUA VAN PHONG

I. VI TRI, CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN
1. Vi tri, chtrc nang

- Véan phong Boan BBQH va HDND tinh la co quan tuong dwong S¢, chiu
su lanh dao, chi dao truc tiep cua Truong doan, Pho Truong Poan DPBQH va
Thuong truc HDND cap tinh, ¢ chirc ndng tham muu, gitip viéc, phuc vu hoat
dong cua Boan DBQH, dai biéu Quoc hoi va HDND, Thuong truc HDND, Ban
cua HDND, dai biéu HDND.

- Vin phong Poan PBQH va HDND tinh ¢ tu cach phap nhan, ¢6 con dau
va dugc mo tai khoan tai Kho bac Nha nude theo quy dinh phap luat.

2. Nhiém vy quyén han

Diéu 2 Nghi quyét 1004/NQ-UBTVQH14 cua Uy ban Thuong vu Quéc hoi
quy dinh:

Vin phong Doan DPBQH va HPND tinh thuc hién nhiém vu quyén han trong
qua trinh tham muu, giup viéc, phuc vu hoat dong cua Boan PBQH va dai biéu
Quoc hoi; HDND, Thuong truc HDND, cac Ban cuia HDND, T6 dai biéu va dai
bieu HDND tinh.
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11. BIEN CHE VA CO CAU, TO CHUC

Theo Quyét dinh s6 261/QD-UBND ngay 13/5/2024 cia Uy ban nhan dén
tinh Kon Tum ve viéc giao bién ché cong chirc trong cac co quan, to chirc hanh
chinh Nha nuéc tinh Kon Tum nam 2024, Vén phong duoc giao 32 bién ché cong
chuc; so cong chuc co mat den ngay 31/12/2024: 30; so bién che chua su dung:
02. Cu thé nhu sau:

- V& lanh dao Vin phong: Gom Chanh Vin phong va 03 Pho Chanh Van
phong (01 Pho Chanh Van phong phu trach cong tac Quoc hgi; 01 Pho Chanh
Van phong phu trach cong tac HDND; 01 Phé Chanh Van phong phu trach cong
tac Hanh chinh, To chuc, Quan tri).

- V& céc phong thude Van phong: Puoc té chire thanh 04 Phong chuyén mén
gom:

+ Phong Cong tac Quédc hoi co 05 bién ché gom: Phé Trudng phong phu
trach va 04 chuyén vién.

+ Phong Coéng tac HDND c6 09 bién ché gom: Truong phong, 02 Pho
Truong phong va 06 chuyén vién.

+ Phong Hanh chinh, T6 chic, Quan tri ¢6 07 bién ché gom: Truang phong,
01 Pho Truong phong va 05 chuyén vién; ngoai ra, Phong con quan ly 09 lao dong
hop dong theo Nghi dinh 111 cua Chinh pha va 01 lao dong hop dong dich vu.

+ Phong Tong hop ¢ 05 bién ché gém: 01 Trudng phong, 01 Pho Truong
phong va 03 chuyén vién.

Phan thi V
PHUONG AN SAP XEP, TO CHUC LAl
I. PHUONG AN SAP XEP
~ Trén co s& co cau to chie cua Van phong hién nay, trong thoi gian dén sap
Xep, to chuc lai nhu sau:

1. Cham dut hoat dong ciia Phong Tong hop. Chuyén nguyén trang nhiém
vu va cong chirc chuyén mon dugc phan cong thuc hién cac nhiém vu cua Phong
Tong hop vé Phong Cong tac Hoi d6ng nhan dan; céng chuc 1anh dao cua Phong
Tong hop sé& diéu chuyén vé cac phong thuoc Van phong, bao dam phil hop yéu
cau, nhiém vu chung.

2. Quy dinh lai chirc nang nhiém vu cua cac phong thuge Van phong cho
phu hop m6 hinh t6 chirc méi.

3. Giir nguyén Phong Cong tac Qudc hoi va Phong Hanh chinh, T6 chuc,
Quan tri thudc Van phong.

4. Giam tol thiéu 20% céng chrc, nguoi hudng Iwong tir ngan sach nha
nuéc theo yéu cau, chi dao caa co quan cd tham quyén.

II. CO CAU TO CHUC, DU KIEN BIEN CHE CUA VAN PHONG
VA CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN CUA CAC PHONG THUQC
VAN PHONG SAU KHI SAP XEP, TO CHUT LAl
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1. Co cu to chirc va dur kién bién ché ciia Van phong (chua tinh giam toi
thieu 20%\Y theo yéu cau ciia BCD tong két Ngh; quyet 18 cuia Trung wong).

1.1. Lanh dao Van phong: 04 bién ché gdm: Chanh Vin phong va 03 Pho
Chéanh Vian phong (01 Phé Chdnh Vin phong phu trach cong tac Quac hgi; 01
Pho Chanh Van phong phu trach cong tac HDND; 01 Pho Chanh Van phong phu
trach cong tac Hanh chinh, Té chizc, Quan tri).

1.2. Vé cac phong thuge Van phong: Duoc t6 chuc thanh 03 Phong chuyén
mon gom:

- Phong Céng tac Quéc hoi co 05 bién ché gdm: Truang phong, 01 Pho
truong phong va 03 chuyén vién.

- Phong Cong tac HDND c6 14 bién che gom: Truong phong, 4 Phé truong
phong (zrwong hop chua sap xep dwoc Vi tri lanh dao cua Phong tong hop sau khi
ket thac hoat dong) va 09 chuyén vién,

- Phong Hanh chinh, T6 chac, Quan tri ¢6 07 bién ché cong chic gom:
Truong phong, 01 Pho truang phong va 05 chuyén vién; quan ly 09 lao dong hop
dong theo Nghi dinh 111 cuaa Chinh pha va 01 lao dong hop dong dich vu.

2. V@ tinh gian bién ché, co cau lai ddi ngii can by, cong chire Vin phong

Thuc hién Cong vian s6 7968/BNV-CCVC ngay 08/12/2024 cua Bo Noi vy
vé viéc dinh huong xay dyng phuong an bo tri, Sap xép CBCCVC va nguoi lam
viéc theo ché ¢6 HPLP khi thuc hién sap xép t6 chicc bo may hanh chinh; Cong
van ’so 31/CV-BCDTKNQI8 ngay 04/01/2025 cua Ban Chi dao to[]g két Nghi
quyet so 18 cua Ban Chap hanh Trung wong. Cén cu quy dinh chung ve tiéu chuan,
dicu kién doi vaéi cong chirc, Van phong s€ tien hanh thuc hién tinh gian bién che
toi thieu 20% (tuong tng 06-07 nguoi) theo hudng: cap phong giam toi thicu
20%; lanh dao Van phong giam toi thieu 20%.

~ 3.Nhiém vu va quyén han cac phong thudc Vin phong sau khi sip xép,
to chirc lai

3.1 Phong Cong tac Quaéc hoi

Giup Chanh Van phong Doan PBQH va HPND tinh thyc hi¢n chirc néng
tham muru, gitp viéc, phuc vu hoat dong ciia Boan PBQH, dai biéu Quoc hoi, ¢
nhiém vy, quyén han sau day:

a) Tham muu, gitip Truong doan, Phé Truong Doan DPBQH trong viéc xay
dung va to chuc thuc hién chuong trinh, ké hoach hoat dong hang thang, hang
quy, 06 thang va ca nam cua Poan DBQH, tri¢u tdp cac cudc hop cua Poan
DBBQH, giir moi lién hé vai dai bieu Quoc hoi trong Poan;

b) Phdi hop véi co quan, t6 chirc hitu quan phuc vu dai bicu Qudc hi tiép
xuc ctr tri; giup Poan DPBQH tong hop y kién, kién nghi caa ctr tri chuyén dén cac

@ Tai Cong van s 31/CV-BCDTKNQIS ngay 04/01/2025 ciia Ban Chi dao tong két Nghi quyét s6 18 ciia
Ban Chap hanh Trung uong.
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co quan, t6 chirc, ca nhan c6 tham quyén xem xét, giai quyét theo quy dinh cua
phap luat;

¢) Tham muu, t6 chuc phuc vu Boan PBQH trong cong tac xay dung phap
luat, thao luan, gop y kién vé cac noi dung theo yéu cau cia Uy ban Thuong vu
Quéc hoi;

d) Tham muu, phuc vu hoat dong giam sat, khao sat cua Poan PBQH, dai
biéu Qudc hoi; thuc hién chi dao cua Trudng doan, Pho Truong Poan DBQH
trong viéc phdi hop Vvéi cac co quan, té chic hitu qguan phuc vu hoat dong giam
sét, khao sat cua Qudc hoi, Uy ban Thuong vu Quédc hoi, Hoi dong Dan toc, Uy
ban cua Qudc hoi, co quan thudc Uy ban Thuong vu Qudc hoi dén cong tac tai
dia phuong.

d) Tham muu, gitp Doan DBQH chuan bi bao céo vé tinh hinh hoat dong
ciia Poan PBQH, dai biéu Qudc hoi 06 thang, ca nam hoic theo yéu cau cia Uy
ban Thudng vu Québc hoi;

e) Phdi hop phuc vu hoat dong cua Doan DBQH, dai biéu Quéc hoi tai ky
hop Qudc hoi; gilp dai biéu QUOC hoi tham gia hoat dong cua Hoi ddong Dan toc,
Uy ban ctia Quéc hoi ma dai biéu 1a thanh vién va cac hoat dong khac cua Qudc
hoi, Uy ban Thuong vu Qudc héi, cac co quan cua Qudc hoi, cac co quan thudc
Uy ban Thuong vu Quéc hoi;

g) Tham muu, giup Phé Trudng BDoan BDBQH thuc hién cic nhiém vu theo
su phan cong caa Truong Boan DBQH.

h) Phéi hop véi céc phong thudc Van phong trong tham muu, glup viéc, phuc
vu HDND, Thuong truc HDND Vé cac cong viéc ¢6 lién quan khi cé yéu cau cua
lanh dao Vin phong hodc dé nghi cua cac phong.

i) Thuc hién mot s6 nhiém vy khac do Chanh Vin phong phan cong.
3.2 Phong Cong tac Hoi dong nhan dan

Giap Chanh Van phong Poan PBQH va HDND tinh thyc hién chitc nang
tham muu, giap viéc, phuc vu hoat dong cua HDND, Thuong truc HDND, Ban
ciia HDND, Dai biéu HPND tinh, ¢6 nhiém vu, quyén han sau day:

a) Tham muu, giap HPDND, Thuong truc va cac Ban cua HDND xay dung
va to chuc thuc hién chuong trinh lam viéc, ké hoach hoat dong hang thang, hing
quy, 06 thang va ca nam; Du thao, tiép thu hoan chinh, trinh phét hanh cac bao
céo dinh ky, dot xuat, cac van ban dé cu thé hoa van ban cua cac co quan Trung
wong hoic theo yéu cau, chi dao ciia co quan c6 thim quyén lién quan dén nhiém
vy, quyén han caa HDND, Thuong truc va cac Ban cia HDND.

b) Tham muu Thudng truc HDND tinh cac ndi dung lién quan dén té chuc
ky hop HDND tinh (t6 chtic Hoi nghi lién tich; chuong trinh, chwong trinh diéu
hanh; phat biéu khai mac, bé mac; thyc hién lay phiéu, bo phiéu tin nhiém tai ky
hop HDND theo quy dinh; tong hop chat van cua dai biéu Hoi dong nhan dan;
hop bao; du thao Nghi quyét chat van, tra loi chat van....).
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¢) Phuc vu Thuong truc HDND, Chu tich, Phd Cha tich HPND tinh: Biéu
hanh cdng viéc chung cua HDND; diéu hoa, phdi hop hoat dong cac Ban cua
HDND; bao dam viéc thuc hién quy ché hoat dong caa HDND, Thuong truc
HDND, Ban ciia HDND, noi quy ky hop HPND cép tinh; phuc vu HDND,
Thuong tryc HDND, Ban ciia HDND, dai bieu HDND cap tinh trong hoat dong
doi ngoai.

d) Tham muu, giap xay dung chuong trinh va phdi hO’p véi Phong Hanh
chinh, té chirc, quan tri phuc Vu cudc hop cua Thuong truc, cac Ban cua HDND;
phdi hop Véi cac co quan, to chic hitu quan chuan bi tai liéu phuc vu ky hop
HDND, cudc hop cua Thuong truc va cac Ban cia HDND; tham muu, phuc vu
Ban ctia HDND trong viéc tham tra dy thao nghi quyét, dé &n, bao céo; hoan thién
cac duy thao nghi quyét, dé an, béo céo ciia HDND tinh;

d) Tham muu, phuc vu HDND, Thuong truc, Ban cia HDND va dai biéu
HDND tinh trong hoat dong giam sét, khao sat; tong hop chat van cia dai bicu
HDND tai cac ky hop HDND; theo ddi, don dbc, tong hop bao cao két qua thuc
hién nghi quyét vé giam sat, chat VAN cua co quan, to chic, ca nhan.

e) Tong hop béo cdo két qua thuc hién céc nghi quyét, két luan, kién nghi
giam sat cia HDND, Thuong truc HDND, cac Ban ctia HDND, cac To dai biéu
HDND tinh theo Nghi quyét s6 594/NQ-UBTVQH15 ngay 12/9/2022 ctua Uy ban
Thuong vu Qudc hai.

g) Tham muu, phuc vy Thuong truc HDND tinh dy Kién co ciu, thanh phan,
s6 luong dai biéu HDND cdp minh dé chuan bj té chuc bau ctr dai biéu HDND
nhiém ky sau; phé chuan két qua bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich, Ph6 Chu
tich HDND cép huyén; giai quyét cac van dé gitta hai ky hop Hoi doéng nhan dan;
phdi hop véi cac co quan hiru quan hoan tat ho so trinh Uy ban Thuong vu Quoc
hoi phé chuan két qua bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich, Pho Cha tich HDND
tinh; trinh Tha tudng Chinh phu phé chuan két qua bau, mién nhiém, bai nhiém
Chu tich, Ph6 Cha tich UBND tinh theo quy dinh; gitt méi lién hé vai cac Ban
cia HDND, T6 dai biéu va dai biéu HDND tinh.

h) Tham muu, phuc vu Thuong truc HPND trong viéc to chic Hoi nghi giao
ban Thuong truc HPND tinh véi Thuong truc HPND céc huyén, thanh phd; trao
d6i kinh nghiém, boi dudng k¥ nang hoat dong cho dai biéu HDND céc cap; t6
chuc 1y y kién va du thao bao céo tong hopy kién dong gép vao Du &n luat, phap
lénh va cac van ban khac theo yéu cau caa Uy ban Thuong vu Qudc hdi, Chinh
phu va cac bg, nganh Trung wong.

1) Phuc vu Poan DBQH, dai biéu Quéc hoi tinh; Thuong truc HDND dai
biéu HDND tiép cong dan; tiép nhan, tham muu xtr Iy khiéu nai, t cao, kién nghi
cia cong dan gui dén Poan DBQH, dai bicu Qudc hoi; HDND, Thuong tryuc
HDND:; giam sat viéc giai quyét klen nghi cua cu tri guri dén Ky hop HDND tinh;
theo ddi, don ddc viéc giai quyét khiéu nai, t6 céo, kién nghi cua cong dan do
Poan PBQH, dai biéu Qudc hoi; HDND, Thuong truc HDND, dai biéu HDND
cap tinh chuyén dén co quan, to chirc, c& nhan c6 tham quyén giai quyét;
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k) Chu tri, phdi hop véi Phong Cong tac HDND don doc T6 truong To dai
biéu gui bao céo két qua tiép xdc cir tri, tiép nhan, ra soét, tdng hop y kién, kién
nghi cia cir tri ¢ dia phwong trinh Thuong truc HDND tinh xem xét, chuyén dén
cac co quan, tO chtrc, c& nhan cd tham quyén xem xét, giai quyét theo quy dinh
cua phap luat.

) Chuyén vién caa Phong phu trach dia ban phdi hop véi cac co quan c6 lién
quan phuc vu dai biéu chuyén trach caa HDND cp tinh tiép xUc ct tri (néu c6
yéu cdu) don doc To trugng T dai biéu giri bao cao két qua tiép xc cir tri, tiép
nhan, ra soat, tong hop y kién, kién nghi cua ct tri ¢ dia phuong chuyén cho lanh
dao phong, trinh Thuong tryc HDND tinh xem Xxet, chuyén dén cac co quan, to
chtc, c& nhan c6 tham quyén xem xét, giai quyét theo quy dinh cua phap luat.

m) Tham muu, phuc vy cac Ban cua HDND t6 chuc cac cuoc hop giao ban,
trao doi kinh nghiém; x@y dung bao cao cong tac trinh cap co tham quyen.

n) Phéi hop véi céc phong thudc Van phong trong tham muru, giup viéc, phuc
vu boan DBQH, lanh dao Boan BBQH tinh, Thuong truc HDND vé cac cong viéc
c0 lién quan khi c0 yéu cau cua Lanh dao Van phong hoac dé nghi cua cac phong.

0) Thuc hién nhiém vu khac khi duwgc Thuong truc HDND, Lanh dao cac
Ban va lanh dao Van phong phan cong.

3.3 Phong Hanh chinh, Té chirc, Quan tri

Giup Chanh Van phong Boan DBQH va HDND tinh thyc hi¢n chirc néng
tham muru, giup viéc, phuc vu boan DBQH, dai biéu Quoc hoi, Thuong tryc HDND
tinh, cac Ban cia HDND va dai biéu HDND tinh, ¢6 nhiém vu, quyéen han sau day:

a) Tham muu 1ap du toan kinh phi hoat dong hang nam; tham muu t6 chirc
thuc hién, quan ly kinh phi hoat dong cia Poan PBQH, HDND tinh va Van
phong.

b) Bao dam diéu kién hoat dong ciia Poan DBQH, linh dao Doan DPBQH va
dai biéu Quéc hoi tinh; Thuong truc, cac Ban, T dai biéu va dai biéu HDND tinh;
tham muu Chanh Van phong thuc hién cac ché do, chinh sach d6i véi dai biéu
Quéc hoi va dai biéu HDND tinh.

c) Quan ly di liéu théng tin hoat dong cia Doan DPBQH va HDND tinh. Theo
déi, cap nhat théng tin, tai liéu lién quan dén hoat dong ctia Doan PBQH va HDND
tinh, cac van ban quy pham phap luat caa Quéc hoi va HDND dé phuc vu cho viéc
khai thac thong tin, tu liéu hoat dong cuia Poan PBQH va HDND tinh,

d) Phéi hop véi Cong Thong tin dién tir tinh cap nhat thong tin, tai liéu phuc
vu cong tac 1anh dao, diéu hanh cua Poan PBQH, lanh dao Poan PBQH tinh,
HPND va céc co quan cia HDND®. Quan ly, duy tri hoat dong 6n dinh hé thong
mang may tinh co quan; thuc hién viéc cai dit va huong dan can b, cong chuc
Vin phong str dung cac ung dung tin hoc vao cong tac Van phong; quan ly va to

@ pé nghi UBND tinh tich hop chirc nang, nhi¢m vu ciia Trang TTDT cua Poan PBQH va HDND tinh
hién nay vao Cong TTDT tinh. Cham dut hoat dong Trang TTDT ctia Poan BPBQH va HDND tinh.
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chtc khai thac phong hop truc tuyén phuc vu hoat dong Poan PBQH, Thuong
truc HDND va cac Ban cua HDND tinh.

d) Quan Iy co sé vat chat, tai chinh, tai san va hoat dong nghién ctu khoa
hoc, cong tac hanh chinh, van thu - luu trlr, bao vé va I¢ tan khanh tiét cua Poan
DPBQH tinh, HDND tinh va céc co quan cia HDND tinh.

~e) Tham muu xdy dung quy hoach, ké hoach dao tao, boi dudng va cong tac
to chirc can bo cta Van phong theo quy dinh caa phap luat.

g) Chu tri phéi hop véi Phong Cong tac Quoc hoi, Phong Cong tic HDND
phuc vu céac ky hop Quoc hdi cia Poan BPBQH tinh; cac ky hop ciia HDND tinh,
cuoc hop cua Boan BBQH, Thuong truc va cdc Ban cua HDND tinh,

h) Thuc hién cong tac quan ly can bd, tién luong, cac chinh sach khac va
cong tac thi dua khen thuéng, Ky luat cua co quan.

i) Thuc hién mot sé nhiém vu khac do Chanh Vian phong phén cong.

Trén day 1a Dé &n sip xép, to chuc lai co cau t6 chirc cua Van phong Poan
DBQH va HPND tinh./.
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